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Cisco Webex

Introducao

A aplicagdo CISCO WEBEX MEETINGS é mais indicada para reunides de grande puablico que necessitam de
maior infraestrutura e mais recursos como: videos, compartilhamento de arquivos e apresentagdes. Sua
utilizacdo requer apenas internet nio sendo necessario imagem corporativa, recursos de acesso remoto. E
possivel participar das reunioes de qualquer computador corporativo ou particular.
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Pré requisto para obter uma sala e agendar reunides

Ativar Conta no Webex

1- Vocé nao deve estar logado no Pulse, esta aplicagao usara apenas sua Internet;
2- Abra o e-mail de ativagao da conta, que tera como remetente a CISCO:
3- Clique em Activate e sera direcionado para o site do Cisco Webex Meetings para criar uma senha.

Cisco <webex_comm@webex.com>
Dom, 22/03/2020 12:31
Hermes de Souza Chaves ¥

Get started with

Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime. Communicate, create, and
collaborate more effectively. Get more done in less time.

Activate
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4- Apos criar a senha, clique em Salvar e Iniciar sessao. Essa senha sera solicitada todas as vezes que
acessar o Cisco Webex .Marque ou quarde em local sequro para nao esquecer.

O e istos 43 swva
Deve coraer
T

Criar uma nova serba

Nbe Sowe coreer

IMPORTANTE: Ha duas possibilidades de acesso ao Cisco Webex Meetings

1-Download do programa no desktop: Nessa opcao basta executar o programa, concluir a instalagao e clicar no
botdo Entrar na reunidao. Conforme imagem destacada no item Agendar Reunido deste guia.

2-Navegador de internet: Nessa opcao basta acessar o site https://transp.webex.com e iniciar seu acesso

com e-mail e senha de cadastrado Cisco Webex.

I . I

} O & b

Entrar em uma reunido

Aplicativo de desktop Cisco Webse



https://transp.webex.com/
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Organizar Reunides

O Cisco Webex Meetings facilita a organizagcdao de uma reunido on-line. Vocé pode agendar uma reunidao com
antecedéncia ou iniciar uma imediatamente. Quando chegar a hora de se reunir, vocé podera apresentar e
colaborar com sua equipe como se estivesse na mesma sala.

FHoating

Importante: Para colaboradores usuarios do Lotus Notes

1-Use seuemail@petrobras.com.br e a senha cadastrada quando ativou a Conta no Cisco Webex. (veja
como no item Ativar Conta no Webex deste guia)

Atencao: Esta senha nao € a senha de acesso a rede corporativa. Caso tenha esquecido basta utilizar o
processo de recuperagao disponivel no site do Cisco Webex. (https://transp.webex.com)

2- Por politica de seguranca da Petrobras, o agendamento pelo software instalado no computador nao ira
funcionar. Por isso, devem sempre ser feitos pelo site do Cisco Webex https://transp.webex.com. Pelo site, 0
Cisco Webex envia um e-mail com o agendamento realizado para o organizador da reuniao e os convites aos
participantes. Estes, quando receberem o e-mail, deverdo adicionar o evento ao Calendario do Notes.



mailto:seuemail@petrobras.com.br
https://transp.webex.com/
https://transp.webex.com/

Cisco Webex

Agendar uma reuniao

1-Inicie sessao no site Webex https://transp.webex.com . Na pagina inicial da exibicao e clique no botao
Iniciar Sessao.

<« C 0O & transp.webex.com/webappng/sites/transp/dashb... W =4 ' :

athrar]e,
ci1sco \Webex

— Portugués  Exibigdo classica [Inlciar Sesséo]

2-Em sequida informe os dados solicitados seuemail@petrobras.com.br e a senha cadastrada na ativacao
da sala.

Insira seu endereco de e-mail

stleanle,
CISCO



https://transp.webex.com/
mailto:seuemail@petrobras.com.br
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Observagao: Caso esqueca sua senha escolhida no momento de Ativar a Conta no Cisco Webex, clique em
Esqueceu a Senha para cadastrar uma nova.

Q

3-Ap6s a confirmagao de e-mail e senha do Cisco Webex, seguira uma tela como mostraimagem na tela

abaixo:

Reunioes
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i Insights
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() Comentérios

Focurar reundes ¢ gravache

Hermes Chaves's Sala Pessoal
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) Nais maneras de antrar

Carregue sua 0to de perft para que os
outros saitem que estho se
T comunicandO COM & PeSSOR COMmeta

Prowea

Reunides futuras
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4-Selecione no menu esquerdo Reuni6es@ e em sequida clique

Agendar Preencha as informacoes

necessarias sobre a reunido e selecione Iniciar. Em sequida, clique em Agendar.

Tioo de reunido
Topico da reurido
Senha da reunsdo

Data 2 hora

Mostrar opcdes avancadas

-

Webex Meaatings Pro Meeting
Teste manual o2 ulizacso
fAWQOESQW22
Sexta-fewra, 27 Mar, 2020 18:00 Duragao: 1 hora v UTC-03:00) Brasia

Recomencia

Luciano Maia
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5-Feito isso, sua reunido esta marcada. Conforme mostra a imagem de exemplo.

Voltar a lista de reunides

Teste manual de utilizacao 07 0@

Organizado por Hermes Chaves
18:00 - 19:00 Sexta-feira, 27 de Margo de 2020 | (UTC-03:00) Brasilia

Informagoes sobre a reuniao

Link da reunido https://transp. webex.com/wransp/]. php?

MTID=mB97c37ed 1 44cfScdBah 7 ch26eB64dISd

Na data e hora marcadas para o evento, no seu calendario estara a Reuniao e o link de acesso. Para participar
basta clicar no link e, em seqguida em Iniciar Reuniao.

10
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Agendar uma Reunido utilizando seu Smartphone

1-Procure o aplicativo Webex Meet na loja Play Store do seu celular. Faga o download e aguarde a instalagao.
Em sequida, abra o aplicativo Webex Meet e de sequéncia nas permissoes de acesso, conforme imagens a seguir.

s -
i

2-Ap6s conceder as permissoes, clique no botao Iniciar Sessao, em seguida insira
seuemail@petrobras.com.br natela deiniciar sessao:

I Incipr sessio I

A |
7\ O oo
BT morasolt

. |

11
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3- Selecione a opgao em que aparece o endereco transp.webex.com. Caso essa op¢ao nao apareca basta

adicionar no icone ¥ Inserir a URL do site e insira as informacdes transp.webex.com

Selecionar site

hermes chaver OpServic e Uranspetro com
) o

Selocsene © 222

ransp webex com

Inserr 3 URL do site

Tudo pronto! Seu aplicativo esta configurado para acessar suas reunides
e também fazer agendamentos.

Importante: A senha a ser informada é aquela que foi definida na ativagao da sala conforme mostra no item
Ativar Conta no Webex deste guia. Sua senha de rede ndo funcionara nesse aplicativo.

12
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Realizar o agendamento pelo aplicativo

Faca o login no aplicativo. A tela inicial surge em que é possivel iniciar suas reunioes marcadas:

HC

Boa noite,
Hermes.,

Utilize os botdes de rolagem para

P s ter acesso a tela de Agendamento

ou Gravacoes.

Na tela Minhas Reunides vocé tera acesso as reunides agendadas, clicando no icone vocé podera marcar

novas reunioes:

Minhas reunides
Hoje 27 de margo de 2020

1800 Teste manual de utilizagio

Eu

Na tela de Agendamento, preencha as informag6es de sua reuniao, adicione os participantes através de seus e-
mails e clique em Iniciar:

e~ =
Agendar reunds

[T Smendo de v Dheen

t ve

Apos inserir seus participantes, basta clicar em Agendar.
Tudo Pronto.
Sua reuniao foi criada e passara para lista das suas Reunides.

13
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Delegar Agendamento de Reuniéo para Terceiros

Inicie sessdo no site Webex https://transp.webex.com .Na pagina inicial clique no botao Iniciar Sessao:

L o C O 8 an webegonm, : f w . '

Entrar em uma reuniao

Em seguida informe os dados solicitados (e-mail e a senha cadastrada na ativacdo da sala):
Apos confirmagao de e-mail e senha Webex na tela abaixo:

- ) & B s w9 LI

S henge W O Mo e (30 uninin. [l v v e @0 Biis cine Oon B w D B 0w Qi Bigw O

Py Poraguty  Detsgh chimes  Lece

&) Grwagdes Luciano Maia's Saia Pessoal tas Pemosn Recarius

T3 Nk i de sea

"
. o -

Clique em Preferéncias. Na aba Agendamento, o usuario devera inserir o e-mail do outro usuario que podera
realizar agendamentos em seu nome. Este seqgundo usuario devera estar cadastrado no site do Webex:

Q Coce Wabes Muntings x
« ce ) metmezzen Sl * 4 ne
O Googre & Oree Bleto W oee [ sabmsronitte. llTwcoes 5 O Qi Dm0 Qv live B Sed Boar Qmn O reewnon O ign O
0 Inicio Porguis  Exibicho cencs  Luey
(2} Reunites
Gernl Gravacho
{_9) Gravagdes —
& Peeforincia Teo P10 Meetng
/ pell Insights -y e 60 comie o ol ey i
(%) Suporte
Compd ADPITCIMOntE 8 Gravaglo quandd estiver Sadooiel 08 4
¥ Downioads
() Comentarios

Permisato du sgendameoto
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Na area de Agendar uma Reunido é possivel realizar agendamentos em nome de terceiros. Para isso clique em
Agendar e no campo Agendar Para, selecione o usuario para o qual deseja marcar a reuniao:

CEETETEEI - -

. s
.- T B 12 cmminirne. e wy - Pt Bl v One B En 2ou B Ous Do Dies D 2

omacts  fetichs emms  Tore
Agendar uma Reunido Voomn & et Pt M Vimn: g
e -
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-
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. - - LT A
P e S Ve et .

Na selecao de Reunides verifique a reuniao marcada no nome do organizador.

« [} e webecam - 0 na =
S Geoge @ oot Poisto EEbe [ sasemsrootbo. Wl Vo W6 e @130 [Doimsna-0okte Qi Bve [Mes D ox B O ©lonwetone Qhrn Ou »
Pormuguie  Exibicho cliswics Lutiano v

Votar b tsta de reunides

© Gravagdes
£ Preferdncias Teste Agendamen[‘o/ R Quem foi convidado? q)
@)

o Insights Organtzaco por Luctano Mak
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)

«
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Cancelar uma Reunidao Agendada

Importante: Para colaboradores usuarios do Lotus Notes

1-Use seuemail@petrobras.com.br e a senha cadastrada quando ativou a Conta no Cisco Webex. (veja
como no item Ativar Conta no Webex deste guia)

Atencao: Esta senha nao é a senha de acesso a rede corporativa. Caso tenha esquecido basta utilizar o
processo de recuperagao disponivel no site do Cisco Webex. (https://transp.webex.com)

2- Por politica de seguranca da Petrobras, o agendamento pelo software instalado no computador nao ira
funcionar. Por isso, devem sempre ser feitos pelo site do Cisco Webex https://transp.webex.com. Pelo site, 0
Cisco Webex envia um e-mail com o agendamento realizado para o organizador da reunido e os convites aos
participantes. Estes, quando receberem o e-mail, deverao adicionar o evento ao Calendario do Notes.

4-Selecione no menu esquerdo reunioes @ e sera exibida a lista de reunides agendadas;

Pomugets  Tulbigho clasics  Marmmes o
Incio

. BT
Reunidces Ageodar

3} Grwvagins

Frotodocion
Mtas ruatados PNNM20 + AN

] 'gtas

1800 ~ 1900 Tunte rusnasl the LeS2ugie m
Supore

& Downicady

Comustarios

16


mailto:seuemail@petrobras.com.br
https://transp.webex.com/
https://transp.webex.com/

Cisco Webex

5-Clique na Reuniao que deseja cancelar e ela sera aberta:
6-Para Cancelar a reunido clique na lixeira como mostra a imagem abaixo:

< Voltar a lista de reunioes

‘=)
AN
o
(=

Teste manual de utilizagao

Organizado por Hermes Chaves
18:00 - 19:00 | Sexta-feira, 27 de Margo de 2020 | (UTC-03:00) Brasilia

Iniciar reunido v

Informacgoes sobre a reuniao

Link da reuniao: https://transp.webex.com/transp/j.php?
MTID=m892c37e4144cf5cd89b7cb26e864df9d

Numero da reunido: 716 731 154

Senha: fdWQQE3Qw22

Chave do organizador: 392249

7-Ao clicar na lixeira sera exibida mensagem. Selecione a op¢ao desejada.

Cancelar reuniao

Deseja cancelar esta reuniao?

17
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Iniciar uma reuniao

No momento da Reuniao marcada, inicie sessao no site Webex https://transp.webex.com. Na pagina

inicial, no lista de Reunioes futuras, encontre o item desejado e clique em Iniciar, como mostra a imagem
ilustrativa abaixo.

Caso ndo encontre a Reunido desejada, clique em Exibir todas as Reunioes.

"N - - - - 3 e Ve
£ mucwngs
Sl S Catherine Sinu's Personal Room = Cczed Prmmrnt Rzzm
g ignfeamrrsde. b o Cafaetive. ﬂ 9
—4 Mo vy b -
Bl wugen
o Srne Mty “crresin
+»  Temriowte
Fondack
Upoomng Neetngs
9 T AN 23 A R
B
o 220°M - 200 P4 W @
g 1oy s ossoe
r ACOAM TIDOAM  Tew Uity

Importante: As reunides s6 iniciarao apds o organizador selecionar Iniciar.
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Entrar em uma Reuniao (convidado)

Para participar de uma reuniao pelo seu computador, vocé tem duas formas: usar o software instalado ou
acessar a reuniao pelo link enviado no do convite através seu navegador de internet.

Luciano Nunes Maia
Assunto: Reundo Webex agendada: Teste
Locak nttps//transp webex.comytransp php?
MTIDemB1f0ec2c0i3b08c 2efedbdfnTbc le34d
tnidloc 09 23/03,2000 1835
Fim: seg 23/03/2020 1235
Mostrar horirio como: Provisana
Rocorréncia: (nenhumat
Organizador: Clsca Webex
Vocé é o org: dor para esta lao Webex.

Quando for a hora, inicie a reunifo Webex aqui.

Numero da reuniao (codigo de acesso): 719 210 285
Senha da reunido: qQFvWCPAT38

Chave de organizador: 164804

Segunda-feira, 23 ds Margo de 2020

18:35 | (UTC-03:00) Brachtia | th

Iniciar reunidao
|
'

o L4

Lotiars Mala's Persotal Boom

Iniciando o Cisco Webex Meetings...

Clique em Abrir o Cisco Webex Meetings se vir uma mensagem do seu

navegador
5S¢ vook nfo VX uma Mmensagem G0 e NaVegacor, M

 IAD0 DeCteeries DS BT . o Oe Mesng

1- Paraacesso pelo celular :Caso seu aparelho ndao possua o aplicativo Webex Meet, vocé sera direcionado
para loja do seu celular. Baixe o aplicativo Webex Meet e aguarde a instalagao
2- Apbs ainstalacao inicie Webex Meet, e clique no botao Entrar na reuniao.

19
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Conectar audio
Ao entrar em uma reuniao, a caixa de dialogo Conexao de audio e video ¢ exibida. Escolha uma conexao de audio

No inicio da reunido, caso ndo tenha feito selecione Conectar audio e video‘ para poder voltar e selecionar a
opcao desejada.

Vocé pode usar seu telefone, computador ou um dispositivo de video para conectar seu audio durante uma
reunidao pelo Cisco Webex.E também podera interromper ou iniciar sua conexao de audio a qualquer momento.

Para fazer isso, na tela da Reuniao ,no meu inferior, vocé pode selecionar desativar e osome e ativar
o som para ligar ou desligar o seu audio.

Iniciar video

Ao entrar em uma Reunido, a caixa de dialogo Conexao de audio e video é exibida. Se vocé nao escolher uma
conexao de video no inicio da reuniao podera selecionar durante o andamento da reuniao. Para isso, vocé pode
interromper e iniciar sua conexao de video a qualquer momento. A partir da Reuniao, no menu inferior, vocé

pode selecionar e alternar dispositivo de camera ou parar meu video @ e iniciar meu video@para ativar
ou desativar o video.

Audio and Video Connection X
%, Select Audio Connection [Tk Select Video Connection
Call Using Computer v Integrated Camera v

QD Speaker/HP (Realtek High De... v
0 | Microphone Array (Realtek H... v 7k
More options

Your video is not showing in the meeting yet. ©

Connect Audio and Video

20
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Compartilhar conteudo
Para compartilhar conteddo durante uma reuniao, a partir do menu inferior da tela da Reuniao,

selecione compartilhar conteido e No menu Compartilhar vera as opgoes de compartilhamento

Share content X

A Oxygen XML Aut... A Java(TM) Web La... E Microsoft Excel(2) Q Cisco Webex Mee...

......

) Notepad @ Webex Teams 1 Microsoft Outlook

= & -+

Share File Other Applications New Whiteboard

Gravar uma reuniao - Apenas para Moderadores

Enquanto estiver no evento, selecione gravador O e gravar para iniciar a grava¢ao. Quando a gravagao estiver
em andamento, vocé e os participantes verao um icone vermelho no canto superior direito da janela.

Quando a Reunido terminar, vocé podera encontrar sua gravagao na pagina de Minhas Reuni6es gravadas do
site Cisco Webex. https://transp.webex.com
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