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TRANSPETRO

EM MOVIMENTO

Selecao publica de projetos
culturais e esportivos

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE INSCRICAO

Nesse documento vocé ird encontrar as orientagdes para auxiliar na inscricdo do seu
projeto no sistema. Ele explica em detalhes quais informacdes sdo esperadas para
cada um dos campos no formulario de inscrigao.

IMPORTANTE

Sugerimos a leitura deste manual antes do preenchimento das informacdes no
formulario. Procure descrever seu projeto com textos objetivos e concisos. Evite textos
com excesso de detalhes que ndo sejam essenciais para a avaliacdo da proposta.
Sugerimos também o preenchimento das informacdes em programa editor de texto
antes do preenchimento no formulario, bastando apenas copiar e colar os dados no
momento da inscricado.

1° BLOCO - CADASTRO DO PROPONENTE

Sé serdo aceitas inscricdes de empresas enquadradas nas opg¢des disponibilizadas para
selecdo no campo Tipo de Empresa.

O responsavel pelo cadastro do projeto no sistema nao precisa ser necessariamente a
pessoa responsdvel pelo projeto. Entretanto, toda comunicagao entre a Transpetro e a
empresa proponente sera feita através do e-mail informado.

2° BLOCO - INFORMACOES DO PROJETO

a) Linhas de Atuagdo: S3o elegiveis nesta sele¢do somente projetos que se enquadrem
em uma das Linhas de Atuagao do edital — Educagao e Patriménio Imaterial e
preservagao, descritas no regulamento. Devera ser selecionada apenas uma Linha
principal do projeto. Ela reflete o tema predominante de atuagdo. O Objetivo Geral, os
resultados, os produtos, as aces e os indicadores do projeto deverdo estar em
consonancia com o preconizado na Linha de Atuacdo selecionada. Projetos que ndo
estejam alinhados a Linha de Atuacdo principal, ndo serdo elegiveis para selecao.

b) Eixos: Selecione o eixo ao qual o projeto se enquadra: Cultura ou Esporte.
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DESCRICAO DO PROJETO:

E o descritivo do objetivo e das a¢des a serem executadas, a parte mais importante na
elaboracdo do projeto. E a partir dele que os avaliadores poderdo ter uma visdo geral
da proposta. Vocé devera informar quais sdo os resultados esperados pela atuacdo do
projeto, quais serdo a principais acdes a serem desenvolvidas, o método de trabalho a
ser aplicado, quais os publicos e a sua abrangéncia. Outros aspectos podem ser
considerados, desde que relevantes para a compreensao do projeto. Importante
especificar se as acOes serdo presenciais, on-line e/ou formato hibrido.

PUBLICO - NUMERO DE PESSOAS DIRETAMENTE BENEFICIADAS PELO PROJETO:
Informar nidmero de pessoas que serdo diretamente beneficiadas com o objetivo do
projeto.

COBRANCA DE INGRESSO

Caso o projeto tenha previsao de cobranca de ingresso, informar a faixa de preco.
Importante ressaltar que o edital Transpetro procura estimular que os projetos
apresentem formas de garantir o acesso democratico do publico ao bem cultural.

PERFIL DO PUBLICO-ALVO

Informar qual tipo de publico a ser beneficiado pelo projeto.

Geral: se o projeto nao pretende trabalhar publicos especificos listados no
regulamento.

Prioritarios: caso o projeto tenha um publico especifico, informar qual. Ex: jovens
moradores de comunidade, moradores de Quilombo etc.

PUBLICOS PRIORITARIOS

Entende-se por Publico Prioritario aqueles que serdao beneficiados diretamente pelo
projeto e foco deste edital. Ressaltamos que o projeto nao precisa obrigatoriamente
trabalhar com esses publicos, entretanto, os projetos voltados para os publicos
prioritarios descritos terdo uma pontuacao adicional conforme disposto no
regulamento.

FAIXA ETARIA
Informar faixa etdria do publico diretamente beneficiado pelo projeto. Dependendo do
perfil do projeto, vocé podera marcar mais de um campo.

ACESSIBILIDADE

AcGes previstas no projeto que permitam e a utilizacdo, com seguranca e autonomia,
de espacos, mobilidrios, equipamentos urbanos, edificacdes, transportes, informacao e
comunicacao, inclusive seus sistemas e tecnologias, bem como de outros servicos e
instalacGes abertos ao publico, de uso publico ou privados de uso coletivo, tanto na
zona urbana como na rural, por pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

TEMAS TRANSVERSAIS

Temas transversais ndo sao obrigatdrios e podem atuar de forma complementar com a
Linha de Atuacao principal do projeto, visando a ampliar o alcance e o potencial de
transformacgdo no que tange as tematicas priorizadas.
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APROVACAO NAS LEIS DE INCENTIVO FEDERAIS

Informar se o projeto ja estd aprovado em alguma das duas leis de incentivo deste
edital: Lei Rouanet ou Lei de Incentivo ao Esporte. Para projetos culturais, os projetos
selecionados deverao estar aprovados junto ao Ministério da Cultura apenas no
momento da contratacdo. Para projetos esportivos, é obrigatdrio que o projeto ja
esteja autorizado a captar com a publicacdo no Diario Oficial da Unido (D.O.U).

PLANO DE REALIZACAO DO PROIJETO

Informar as etapas de execucao do projeto, com informacgdes que demonstrem a
viabilidade de realizacdo do projeto dentro do periodo proposto.

E nesta etapa que vocé devera anexar o arquivo com o Cronograma de Execugdo
(Anexo 1), conforme modelo disposto no site. Ressaltamos que o envio de arquivos
fora do modelo padrao ndo serdo aceitos, tornando o projeto inabilitado para
avaliagao.

ABRANGENCIA DO PROJETO

Localidade onde o projeto sera executado, informando regido, estado(s) e
municipio(s). Ressaltamos que projetos com execuc¢do nas localidades de interesse da
Transpetro, conforme lista disponibilizada no Anexo | do Regulamento, terdao uma
pontuacgado adicional conforme disposto no regulamento. Vocé podera trabalhar até 10
municipios.

CURRICULO DA PRODUTORA

Informar, de forma objetiva, principais projetos ja realizados pela empresa proponente
e histdrico profissional dos responsaveis pelo projeto. E nesta etapa que vocé deverd
anexar o arquivo com o Curriculo da Produtora. Ressaltamos que o envio de arquivos
fora do modelo padrdao e com tamanho de arquivo acima de 5 MB nao serao aceitos,
tornando o projeto inabilitado para avaliacao.

32 BLOCO - VALORES

Vocé deverd informar o valor total do projeto, o valor que serd solicitado a Transpetro
neste edital e os valores ja captados, informando valor e nome da empresa, se
aplicavel.

Outros participantes: informar neste campo se o projeto ja conta com o apoio ou
patrocinio de outras empresas, informando o nome e valor do aporte.
Necessario também informar se empresa proponente ja teve algum projeto
patrocinado por alguma empresa do Sistema Petrobras.
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42 BLOCO COMUNICAGAO E CONTRAPARTIDAS

COMUNICAGAO

Descrever em detalhes a estratégia de divulgacdo do projeto. Informar os veiculos (tv,
radio, jornal, revista, redes sociais, site etc), quantidade de insercdes (quantas vezes a
divulgagdo do projeto serd veiculada em cada meiculo) e valores previstos. Informar
também se o projeto contard com estratégia de assessoria de imprensa e quais acoes
planejadas.

REDES SOCIAIS
Caso o projeto ja tenha alguma presenca digital (redes sociais e site), informar o
endereco das redes sociais ou site do projeto.

CONTRAPARTIDAS

S3o as acdes previstas no projeto que trardo visibilidade para a marca Transpetro.
Importante pensar nas melhores propostas de exposicao de marca, acées que poderao
proporcionar a Transpetro trabalhar o relacionamento com seus publicos de interesse
e possiveis acbes de ativacdo da marca Transpetro no projeto. Procure ser claro e
objetivo, incluindo o maior nimero de informagdes possivel. Ex: Aplicacdo da marca
Transpetro em xx postagens no Instagram, aplicagdo da marca Transpetro em xx
banners, entre outras. Verifique no regulamento as contrapartidas obrigatdrias que
deverdo constar no seu projeto.

52 BLOCO — RESUMO E ENVIO
Neste bloco vocé deverd concordar ou ndo com as condigdes propostas quanto a:

- Alteragdes no escopo do projeto caso o projeto venha a ser selecionado;

- Prazos de respostas na comunicacdo entre a Transpetro e a empresa proponente;

- Os requisitos obrigatérios para contratacdo do projeto, caso venha a ser selecionado;
- Veracidade das informacdes encaminhadas;

- Autorizacdo do e-mail como forma de contato entre a Transpetro e a empresa
proponente;

- Aceite quanto as questdes de gestdo dos dados pessoais informados no formuldrio de
inscricao.
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