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Bem-vindo(a)!

Esta cartilha foi criada para auxiliar

você no acesso à rede da nossa

empresa. Se tiver alguma dúvida, entre

em contato com a área de Tecnologia

da Informação, responsável pela

elaboração deste material.

Esperamos que este guia seja útil!

#VamosJuntos
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Para ajustar o tamanho do texto, aplicativos e

outros itens, selecione o botão Iniciar e escolha

Configurações > Facilidade de Acesso > Tela. Use

o controle deslizante em Aumentar o texto para

aumentar somente o texto na sua tela. Ou

selecione uma opção no menu suspenso em Tornar

tudo maior para alterar o tamanho de tudo na

tela.
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Facilidade de Acesso – Tornar as coisas 

maiores



Para ajustar o tamanho do texto, aplicativos e

outros itens, selecione o botão Iniciar e escolha

Configurações > Facilidade de Acesso > Tela. Use

o controle deslizante em Aumentar o texto para

aumentar somente o texto na sua tela. Ou

selecione uma opção no menu suspenso em Tornar

tudo maior para alterar o tamanho de tudo na

tela.
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Facilidade de Acesso - Ativar alto 

contraste



Selecione o botão Iniciar, então escolha

Configurações > Facilidade de Acesso > Ponteiro

do mouse e ajuste as melhores opções para você.

Adicionando rastro do ponteiro, você pode ver

onde o mouse está se movendo na tela. Selecione

o botão Iniciar, então escolha Configurações >

Dispositivos > Mouse > Opções adicionais do

mouse. Na janela Propriedades do Mouse,

selecione a guia Opções de Ponteiro e depois,

Exibir rastro do ponteiro.
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Facilidade de Acesso - Alterar o 

ponteiro e o cursor



Selecione o botão Iniciar, então escolha

Configurações > Facilidade de Acesso > Ponteiro

do mouse e ajuste as melhores opções para você.

Adicionando rastro do ponteiro, você pode ver

onde o mouse está se movendo na tela. Selecione

o botão Iniciar, então escolha Configurações >

Dispositivos > Mouse > Opções adicionais do

mouse. Na janela Propriedades do Mouse,

selecione a guia Opções de Ponteiro e depois,

Exibir rastro do ponteiro.
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Ampliar sua tela (lupa)



É possível tornar fotos, texto e cores mais fáceis

de ver aplicando um filtro de cores à sua tela. Os

filtros de cor

alteram a paleta de cores na tela e podem ajudá-

lo a distinguir os itens que diferem somente na

cor. Para aplicar

filtros de cores, selecione o botão Iniciar, então

selecione Configurações > Facilidade de Acesso >

Filtros de cor e selecione Ativar filtros de cores.

Escolha as melhores opções para você.

Para ativar e desativar seus filtros de cor

rapidamente, selecione o botão Iniciar, então

selecione Configurações > Facilidade de Acesso >

Filtros de cor e selecione Permitir que a tecla de

atalho ative ou desative o filtro. Em

seguida, pressione a tecla do logotipo do Windows

+ Ctrl + C.
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Facilidade de Acesso - Aplicar filtros de 

cores (deuteranopia, protanopia, 

tritanopia)



É possível aumentar ou diminuir o brilho da sua

tela de modo que o trabalho se torne mais

agradável. Para alterar o brilho da tela, selecione

o botão Iniciar, então selecione Configurações >

Sistema > Tela e ajuste o controle deslizante

Alterar o brilho da tela.
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Alterar o brilho da tela



Usar o Narrador para navegar em seu computador

O Narrador é um leitor de tela interno do Windows que
lê em voz alta o que está na tela para que você possa
usar essas informações para navegar no computador.
Para iniciar ou parar o Narrador, pressione a tecla do
logotipo do Windows + Ctrl + Enter. Para sair do
narrador, execute o mesmo comando.
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Recurso de audição



Usar o ditado de voz em vez de digitar

Use o ditado para converter palavras faladas em texto 
em qualquer lugar do seu computador. Para começar a 
ditar, selecione um campo de texto e pressione a tecla 
do logotipo do Windows + H para abrir a barra de 
ferramentas de ditado. Em seguida, diga o que tiver em 
mente. Para parar de ditar a qualquer momento 
enquanto você está ditando, diga "Parar ditado" ou 
clique no símbolo de fechar (x) da janela de ditado.

11

Recurso de voz
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Cultura Digital

—

A gerência da Cultura Digital será sua parceira nessa

jornada de adaptação ao seu novo cotidiano digital na

Transpetro. Em sua Comunidade de Interesse, entre

outras coisas, orientações sobre :

- Temas Digitais

- Trilhas de desenvolvimento e uso de ferramentas

- Acessibilidade Digital

Acesse o link 

https://transpetro.sharepoint.com/sites/CulturaOrgan

izacional/SitePages/Cultura-Digital.aspx

Contato: culturadigital@transpetro.com.br

https://transpetro.sharepoint.com/sites/CulturaOrganizacional/SitePages/Cultura-Digital.aspx
https://transpetro.sharepoint.com/sites/CulturaOrganizacional/SitePages/Cultura-Digital.aspx
https://transpetro.sharepoint.com/sites/CulturaOrganizacional/SitePages/Cultura-Digital.aspx
https://transpetro.sharepoint.com/sites/CulturaOrganizacional/SitePages/Cultura-Digital.aspx
mailto:culturadigital@transpetro.com.br
mailto:culturadigital@transpetro.com.br
mailto:culturadigital@transpetro.com.br
mailto:culturadigital@transpetro.com.br
mailto:culturadigital@transpetro.com.br


A Gerência da Tecnologia da Informação está 

à disposição para apoiar você em qualquer 

necessidade que possa ter. 

Não hesite em nos procurar utilizando os 

nossos canais de atendimento, para suporte 

técnico, dúvidas, solicitação de serviços ou 

qualquer outra necessidade relacionada à TI.

Estamos aqui para garantir que suas 

ferramentas tecnológicas funcionem da 

melhor maneira possível.
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Obrigad@!
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